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Erste Voriuberlegungen

Bevor es los gehen kann, stellen sich ein paar allgemeine Fragen:

¢ Wo soll das Parklet stehen und warum ist dort der geeignete Ort?

o Wie grol3 soll es sein und wie soll es gestaltet werden?

e Wird die Idee des Parklets auch von der Nachbarschaft und vom Bezirksausschuss
mehrheitlich unterstitzt?

¢ Was muss ich als Ansprechpartner*in flr das Parklet beachten?

¢ Mit welchen Kosten flr Genehmigung, Bau und Unterhalt des Parklets muss ich rech-
nen?

Dieser Leitfaden wird Sie dabei unterstitzen, diese Fragen im Vorfeld besser zu klaren.

Standortsuche:

Ein Parklet ist an folgenden Straflen méglich:
e StralRen ohne Radweg zwischen Parkplatzen und Gehweg mit einer
zulassigen Hochstgeschwindigkeit von maximal 30 km/h (ganztagig)
e Stral’en mit einer zuldssigen Hochstgeschwindigkeit von maximal
50 km/h, wenn zwischen Parkplatz und Fahrspur ein Radfahrstrei-
fen verlauft (Fahrbahn — Radfahrstreifen — Parklet — Gehweg)

Ein Parklet ist an folgenden Stralien nur nach Einzelfallprifung durch die
Behdrde unter Umstanden zulassig:
e StralRen mit einer zuldssigen Hochstgeschwindigkeit von maximal
50 km/h, die aber die typischen Charakteristika — wie geringe Ver-
kehrsstarke und Geschwindigkeiten — einer Tempo 30 Strale auf-
weisen,

e Strallen mit einer zuldssigen Hochstgeschwindigkeit von maximal
30 km/h, wenn dort ein Radweg auf Gehwegniveau vorhanden ist

und die konkreten Gegebenheiten vor Ort dies zulassen (Radver- Abbildung 1 Parklets

kehrsstarke, Geh- und Radwegbreite, Baumgraben, baulicher Zu- sind grundsatzlich an

stand des Radwegs, Sichtverhaltnisse etc.) oder rsntgaﬁg? mit Tempo 30
e StralRen mit einem gemeinsamen Geh- und Radweg Fotgo; MOR, Kéhler

muenchenunterwegs.de
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Ein Parklet kann nicht genehmigt werden:

e innerhalb von 5 Metern (bei angrenzendem Rad-
weg auf Gehwegniveau: 8 Meter) vor und hinter
Stralleneinmindungen und -kreuzungen, Zebra-
streifen, Fullgangerampeln, Bahn-lbergangen
und Bushaltestellen

e auf Flachen mit anderer Nutzung, wie Einfahrten,
Feuerwehranfahrtszonen, Behindertenparkplat-
zen, Halteverboten fir Taxen, Ladezonen, Kurz-
zeitparken, Fahrrad-, Carsharing oder Elektro-La-
deplatzen

e auf Quer- oder Schragparkstanden

Abbildung 2 Parklets sind grundsatz-
lich an StraRen mit Tempo 30 mdglich
Foto: LHM, Marienhagen/John

Das Parklet darf folgende Einrichtungen nicht beeintrachtigen oder verdecken:
o Einrichtungen des 6ffentlichen Strallenverkehrs, wie U- oder S-Bahn-Auf- und Ab-
gange, Parkscheinautomaten, Elektroladesaulen
o alle der Versorgung der Bevdlkerung dienenden Einrichtungen, Stralenrinnen, Stra-
Renablaufe, Kanal- und Kabelschachte, Schaltkasten und 6ffentliche Beleuchtungs-
einrichtungen
e Zufahrten und/oder Zugange zu Grundsticken, Garagen, Hausern und Geschéaften

o Feuerwehrzufahrten, Feuerwehranfahrtszonen sowie Rettungswege

Bitte betrachten Sie auch die Situation im Umfeld: Gibt es Kioske, Clubs oder Kneipen im
Umfeld? Gibt es hier aktuell bereits haufig Larmbeschwerden? Wie kann sich dies auf die
Nutzung des Parklets auswirken?

Sie haben bereits einen geeigneten Standort gefunden, wollen aber, bevor es weiter-
geht, erst sicher gehen, dass er auch wirklich passt? Bitte melden Sie sich vorab via E-
Mail an parklets@muenchenunterwegs.de.

muenchenunterwegs.de
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Wie groR darf das Parklet sein?

Das Parklet muss bzw. darf folgende Male aufweisen
(bezogen auf das Parken langs zur Fahrbahn):

e Lange: maximal 10 Meter (entspricht 2 KFZ-Lan-
gen)

e Breite: maximal 2 Meter (entspricht eine Park-
bucht)

o Hoéhe der Abgrenzung zur Fahrbahn: durchge-
hende Begrenzung mindestens 1 Meter Hohe, zu-
satzliche Pergola bis maximal 2,5 Meter Héhe Abbildung 3 Eine Pergola dient als Rank-

méglich, keine feste Uberdachung gilfeklu?d;tellt keine Uberdachung des
arklets dar

Foto: LHM, Nagy

Bei Parkflachen, die schrag oder quer zur Fahrbahn stehen, sind entsprechend andere Malle
zu beachten, es gilt jedoch stets die maximale Anzahl von zwei KFZ-Stellplatzen.

Wie lang darf das Parklet stehen?

Das Parklet darf von April bis Oktober aufgebaut werden. Uber die Wintermonate muss es
wieder abgebaut und ggf. eingelagert werden. Ein erneutes Aufstellen im Folgejahr ist mog-
lich (s. Dauergenehmigung).

Anwohner*innenbeteiligung

Das Parklet soll dem Aufenthalt und der nachbarschaftlichen Begegnung im Viertel dienen
und dort einen Mehrwert bieten. Sicherlich wollen auch lhre Nachbar*innen friihzeitig wissen,
wenn sich im Viertel etwas tut.

Daher sollten die Anwohnenden im direkten Umfeld des Parklets (ungefahr im 50 Meter-Ra-
dius) Uber das geplante Parklet informiert werden. Wie diese Information am besten erfolgt,
entscheiden Sie (beispielsweise durch Briefkasteneinwilrfe, Aushange, Info-Veranstaltun-
gen). Wichtig ist, dass Sie mdglichst alle Anwohnenden erreichen.

Die direkt vor und neben dem Parklet angrenzenden Erdgeschossnutzungen (Geschafte, Lo-
kale, Bewohnende) sind selbstverstandlich ebenfalls zu informieren, da diese der Einrichtung
des Parklets auch aktiv zustimmen missen.

Die Information der Anwohnenden kann als Stimmungstest dienen, denn auch mit negativen
Rickmeldungen zum Parkdruck oder Larm im Viertel sollten Sie rechnen. Negative Rlck-
meldungen bedeuten nicht automatisch ein Hindernis fur die Umsetzung des Parklets, je-
doch sollte die Stimmung in der Nachbarschaft ernst genommen werden.

muenchenunterwegs.de
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Wir empfehlen die Anwohnenden so friih wie méglich in die Konzeption des Parklets einzu-
binden und Uber lhre Planungen zu informieren. Dies kann die Akzeptanz flr die Umsetzung
deutlich erhéhen. AuRerdem sollten Sie, wenn mdglich, auch den*die Hauseigentimer*in der
direkt angrenzenden Gebauden Uber das geplante Parklet informieren. Sollte dort zum Bei-
spiel eine Renovierungsmalnahme geplant sein, kann dies bei der Parklet-Planung unter
Umstanden noch rechtzeitig berlicksichtigt werden.

=>» siehe Anlage 1: Muster ,Information Anwohnende*®
Zustimmung des zustandigen Bezirksausschusses

Auch lhren lokalen Bezirksausschuss sollten Sie so friih wie mdglich Uber das geplante Vor-
haben informieren. Sie kdnnen lhren Bezirksausschuss (BA) formlos per Mail kontaktieren
und darum bitten lhrem Vorhaben in der nachsten Sitzung zuzustimmen. Ein personliches
Erscheinen ist nicht zwingend erforderlich. Die Zustimmung des Bezirksausschusses ist not-
wendig fur die Genehmigung lhres Parklets.

Wenn Sie auch einen Antrag auf finanzielle Unterstitzung einreichen mochten (siehe Stadt-
bezirksbudget), kann dies parallel zur Abstimmung Uber lhr Parklet erfolgen. Wir empfehlen
daher lhr Anliegen mit allen nétigen Unterlagen gesammelt an |hren Bezirksausschuss zu
senden.

muenchenunterwegs.de
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Antrag vorbereiten - notwendige Unterlagen

Als nachstes folgt die Antragsstellung beim Kreisverwaltungsreferat (KVR). Die Genehmi-
gung wird durch die zustandige Bezirksinspektion erteilt.
Folgende Unterlagen bendétigt das KVR, um die Genehmigung des Parklets prifen zu kon-
nen:

¢ Antragsformular

e Umgebungsplan und -fotos

¢ Nutzungs- und Gestaltungskonzept

¢ Nachweis Anwohner*innen-Information
Das Antragsformular ist abrufbar unter: https://muenchenunterwegs.de/parklets
Alle Antragsunterlagen kdnnen gesammelt postalisch verschickt werden (Adresse auf dem

Antragsformular) oder per Mail an sondernutzung.kvr@muenchen.de mit der entsprechen-
den Bezirksinspektion (Bl) und saisonales@muenchen.de im CC.

BA1, 2, 3: Bezirksinspektion Mitte: bi-mitte.kvr@muenchen.de
BA 4, 10, 11, 12, 24: Bezirksinspektion Nord: bi-nord.kvr@muenchen.de
BA 5, 13, 14, 15, 16: Bezirksinspektion Ost: bi-ost.kvr@muenchen.de

BAG6,7,8,617,18,19, 20: Bezirksinspektion Sid: bi-sued.kvr@muenchen.de
BA 9, 21, 22, 23, 25: Bezirksinspektion West: bi-west.kvr@muenchen.de

Umgebungsplan und -fotos:

Der Umgebungsplan umfasst einen Lageplan
und aktuellen Bilder von allen Seiten des
Parklets sowie zur Umgebung:

e der Plan (Vogelperspektive) kann handisch
gezeichnet und mit Maldangaben versehen
sein

e die direkte Umgebung (ungefahr 4 Meter
um das Parklet): Baume, Schilder, Licht-
masten, umliegende Hauseingange und Zu-
fahrten, Einbauten im Boden, Radwege,
Treppenvorspriinge, genehmigte Frei-
schankflache, etc.

Der Plan und die Bilder konzentrieren sich
auf die Umgebung des Parklets, nicht auf

die Gestaltung der Parklet-Fliche selbst. Abbildung 4 Beispiel fiir einen Umgebungsplan, Grafik: Kollektivis

e.V.

= siehe Anlage 2: Muster ,Umgebungsplan und -fotos*

muenchenunterwegs.de
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Nutzungs- und Gestaltungskonzept

Das Konzept soll die Idee des Parklets erlautern und dient Verwal-
tung und Bezirksausschuss zur Prifung, ob das Parklet dem Auf-
enthalt sowie der nachbarschaftlichen Begegnung dient und somit
einen Mehrwert fir das Viertel liefert. Das Konzept kann kurz sein,
sollte aber folgende Uberlegungen fir |hr Parklet darlegen:

o Gestaltung auf der Parklet-Flache: Zeichnung mit Malien
und Beschreibung, Visualisierungen, Draufsicht und Ansich-
ten

e Materialien flr die Umsetzung (zum Beispiel Art des Materi-
als, Farbgebung, Rutschfestigkeit, Robustheit oder ahnli-
ches)

e kurze Erlduterung zu den Grinden fir die Gestaltung des
Parklets und die Wahl des Ortes (zum Beispiel, weil es zu
wenig Grin im Umfeld gibt, fehlende Verweilmdglichkeiten,
Bedarf fir Radabstell-mdglichkeiten oder ahnliches), aktu-
elle Pragung des Strallenraums (zum Beispiel Erdgeschoss-
nutzungen im Umfeld oder &hnliches)

e Ideen und Konzept fur die Parkletnutzung (zum Beispiel
Pflege des Parklets, mdgliche Aktionen auf dem Parklet,
nachbarschaftliche Nutzung, Reaktionsmdglichkeit bei mog-
licher Larmentwicklung und weiteres mehr)

Abbildung 5 Beispiel fiir eine Darstel-
lung der geplanten Parkletflache
Graphik/Foto: FreiRaumViertel

Das Parklet dient ausschlieRlich dem Aufenthalt und soll einen Nutzen fur die Allgemeinheit
haben (keine Privatinteressen). Moglich sind beispielsweise Begriinungselemente, urbanes
Gartnern, Kinderspielmdglichkeiten (Sandkiste oder ahnliches) oder auch Radabstellanla-
gen.

Dabei soll der Fokus auf einer Gestaltung fur alle Generationen liegen (zum Beispiel keine
ausschlieB3liche Bespielung fur Kinder) und moglichst barrierefrei sein.

= siehe Anlage 3 ,Beispiele Nutzungs- und Gestaltungskonzepte”

muenchenunterwegs.de
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Versicherungsbestatigung

Im Rahmen der Sondernutzungserlaubnis haftet der*die Antragsteller*in. Wir empfehlen da-
her eine entsprechende Haftpflichtversicherung abzuschlieen. Dazu nehmen Sie am besten
mit der eigenen Privat- bzw. Haus- und Grundbesitzerhaftpflichtversicherung Kontakt auf und
klaren, ob der bestehende Schutz ausreicht. Um das einzuschéatzen braucht die Versiche-
rung Angaben zu Malle, Material, Rutschfestigkeit und Nutzung.

e siehe Anlage 4: Muster ,Anfrage Haftpflichtversicherung*

Sie haben alles vorbereitet, sind sich aber nicht sicher, ob lhre Unterlagen vollstandig sind?
Melden Sie sich gerne bei uns vorab Uber parklets@muenchenunterwegs.de. Gerne stehen
wir auch wahrend der Konzepterstellung fir Rickfragen zur Verfligung.

Prufung lhres Antrags

Sobald der Antrag eingereicht ist, prift die Stadt-
verwaltung diesen und fragt im Zuge dessen u.a.
die Zustimmung des Bezirksausschusses ab. Der
Bezirksausschuss hat als gewahlte Stadtteilver-
tretung ein Mitspracherecht bei der Nutzung des
offentlichen Raums.

Erhalt einer Dauergenehmigung

und Anzelgepfllcht Abbildung 6 fertiges Parklet in der Landwehrstrafe 2021
Foto: MOR, Gerlach

Sie erhalten den Bescheid flr eine Genehmigung Ihres Parklets per Post. Wenn im Bescheid
beispielsweise eine Formulierung ,....sowie kinftig jahrlich von 1.04. - 31.10.“ angegebenen
ist, wurde eine Dauergenehmigung erteilt, sodass der Bescheid grundsatzlich auch fur die
folgenden Jahre gilt. Eine erneute Beantragung ist daher nicht nétig. Der zustandigen Be-
zirksinspektion (Adresse und Ansprechpartner ist auf der Genehmigung vermerkt) muss le-
diglich angezeigt werden, ob das Parklet wieder aufgestellt wird oder nicht. Das kann formlos
per Mail passieren. Die Mitteilung hat bis spatestens einen Monat vor dem jahrlichen Geneh-
migungszeitraum zu erfolgen. Wir weisen jedoch daraufhin, dass wenn eine Wiederholung
der Parklet-Nutzung in einem Jahr nicht geplant sein sollte, im darauffolgenden Jahr die
Dauergenehmigung von Grund auf neu beantragt werden muss. Aus diesem Grund sollte es
gut Uberlegt sein, die Parklet-Nutzung tatsachlich auszusetzen.

muenchenunterwegs.de



Bau und Unterhalt

Nachdem die Genehmigung erteilt ist, geht es an den Bau des Parklets.
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Was mussen Sie dabei beachten und welche Regelungen werden in der Genehmigung ge-

troffen?
Aufstellen des notwendigen Haltverbots

Um das Parklet aufzubauen, ist ein Haltverbot erforderlich:

e Die Genehmigung des notwendigen Haltverbots ist in der Son-

dernutzungsgenehmigung durch die Verwaltung enthalten.
e Die Aufstellung der Schilder erfolgt durch den*die Antragstel-

ler*in. Fir die Bereitstellung der Schilder kann zum Beispiel ex-

terner Schilderdienst beauftragt werden (Hilfestellung durch
Green City e.V.).

e Die Schilder missen fir eine angemessene Vorankindigung
mindestens 72 Stunden vor Giiltigkeit des Haltverbots aufge-
stellt werden.

Mehr Informationen dazu finden Sie in lhrem Genehmigungsbescheid.

Bau des Parklets

Die Gestaltung der Parklet-Flache ist zum Grof3teil Ihnen Uberlassen,
aber Sie mussen die Vorgaben zum Standort und der Gestaltung be-

achten, wie Sie diese in Inrem Nutzungskonzept beschrieben haben.

Dariber hinaus werden im Genehmigungsbescheid insbesondere fol-
gende Vorgaben gemacht:

Absicherung und Kennzeichnung

e Das Parklet ist nach allen Seiten (aufer zum Gehweg hin)
durchgehend in Héhe von mindestens 1 Meter abzugrenzen,

sodass Besucher*innen die Flache ausschlief3lich vom Gehweg

aus betreten kdénnen.
e Bitte bringen Sie an den beiden, zur Fahrbahn zeigenden,

Ecken des Parklets rot-weil3-reflektierende Leitplatten (Zeichen

626-10 und 626-20 StVO) an (Beschaffung durch Antragstel-
ler*in oder Ausleihe bei Green City e.V. mdglich).

muenchenunterwegs.de

Abbildung 7 Haltver-
bot mit Zeitzusatz
Foto: MOR, Kohler

Abbildung 8 Absicherung mit
Leitplatten
Foto: Green City e.V., Frese
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Bitte bringen Sie das Holzschild (Din A 2) mit
der Info: ,,offizielles Parklet der Landeshaupt-
stadt Minchen“ an (wird mit Genehmigung er-
teilt und von Green City e.V. verliehen)

Hierauf wird durch Sie ein zusatzliches Schild

angebracht mit Angaben zum/r Ansprechpart-

ner*in und eventuellen Hinweis auf Unterstit-

zer*innen (auch Sponsor*innen, Unterstitzung
durch Bezirksausschuss oder mehr).

Der offentliche Verkehrsgrund darf nicht be-

schadigt werden, insbesondere darf keine Ver-

ankerung durch Schrauben, Nagel oder ahnli-

ches erfolgen. Die*der Antragsteller*in baut das  aApbildung 9 Vom Mobilitatsreferat zur Verfiigung gestellte
Parklets nach den Ublichen Regeln der Technik, Infotafel

zum Beispiel mit rutschfesten Oberflachen, Foto: MOR, Gerlach

ohne Spalt und/oder Kante zwischen Gehbahn

und Parklet und ahnlichem auf.

siehe Anlage 5: ,Gestaltungs- und Bau.-Tipps*

Beseitigung von Gefahrenquellen

Vom Parklet darf bei Ublicher Nutzung keine Verletzungsgefahr (z.B.
durch Ausrutschen, Hangenbleiben oder ahnlichem) und keine vermeid-
bare Beeintrachtigung ausgehen.

Fir die Bepflanzung sind keine hoch giftigen oder sehr stachligen Grin-
pflanzen zu wahlen (Verletzungsgefahr).

Eine feste Uberdachung des Parklets ist nicht mdglich beziehungsweise
bedarf einer Baugenehmigung. Teilweise Uberdachungen kénnen im
Einzelfall geprtft werden. Das sollte im Konzept gesondert dargelegt
werden. Eine Pergola-Uberdachung ware grundséatzlich denkbar.

Ein Sonnenschutz im Sinne einer ausrollbaren Markise oder eines Son-
nenschirms ist mdglich, muss aber entsprechend wind- und wetterfest
sein oder abgebaut werden koénnen.

Abbildung 10 Bepflanzung -
hier sogar essbar - mit Ros-
marin

Foto: Green City e.V., Frese

muenchenunterwegs.de
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Unterhalt

e Denken Sie auch daran, dass es ausreichend Behalter fur Mull
braucht und planen Sie im Vorfeld, wer diese regelmafig entleeren
kann/soll.

e Lautsprecher diirfen auf dem Parklet nicht verbaut werden.

e Eine Beleuchtung mit batteriebetriebenen oder Photovoltaik-Girlan-
den, die fir den AulRenbereich zugelassen sind, ist méglich. Aber
es darf keine Blendung in die Verkehrsflache davon ausgehen. Eine
Verlegung von Kabeln tUber den Gehweg ist nicht gestattet.

e Bei Larmbeschwerden kann nachtraglich ein nachtliches Verschlie-
Ren des Parklets und der Abbau der Beleuchtung durch die Geneh-
migungsbehoérde angeordnet werden. Sollte dies nicht méglich sein,
aber aufgrund von Beschwerden Uber nachtlichen Larm keine an-
dere Mdglichkeit bestehen, bleibt als letzte Méglichkeit nur der Wi-
derruf der Erlaubnis und der Abbau des Parklets.

Abbildung 11 Hinweis zur gegen-
seitigen Ricksichtnahme im Bahn-
hofsviertel 2021

Foto: MOR, Gerlach

Abbildung 12 Eine Beleuchtung mit kleinen Lichterketten ist mdglich
Foto: Green City e.V., Brugman

Jedes Parklet ist anders und das soll auch so sein —mehr Tipps und Hinweise zur Gestaltung
Ihres Parklets finden Sie in den ,Gestaltungs-und Bautipps®. Wenden Sie sich bei Fragen
rund um den Bau des Parklets aulRerdem gern an parklets@muenchenunterwegs.de.

muenchenunterwegs.de
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Pflege des Parklets

Damit |hr Parklet Uber viele Wochen Freude schenkt, sollten Sie haufig nach dem Rechten
sehen:
e Das Parklet ist regelmaRig (mindestens einmal wochentlich) auf Schaden zu untersu-
chen und in einem verkehrssicheren Zustand zu erhalten.
e Das Parklet ist, wenn notig zu reinigen, Verschmutzungen sind umgehend zu beseiti-
gen.
o Die Bepflanzung ist je nach Witterung zu pflegen, zu gielen und im Bedarfsfall aus-
zutauschen.

Abbau des Parklets

Nach Ablauf der Erlaubnis ist das Parklet rechtzeitig abzubauen, sodass am letzten Tag der
Erlaubnis der urspriingliche Zustand der Verkehrsflache wiederhergestellt ist. Die Landes-
hauptstadt Minchen kann die Wiederherstellung auf Kosten der*des Erlaubnisnehmer*in
ubernehmen.

Kosten

Mit folgenden Kosten missen Sie rechnen:

e Genehmigung: Verwaltungsgebuhr einmalig 60 €, zu-
satzlich Sondernutzungsgebuhr von 2,50 € pro entfal-
lenden Stellplatz pro Monat

e Kosten fur Schilderdienst (Haltverbot inklusive Vornotie-
rung): ab zirka 70 €

o Reflektierende Leitplatten (Verkehrszeichen nach Ver-
kehrszeichenkatalog): zwei Stuck, Ausleihe Uber Green
City e.V. moglich

e Kosten flr Haftpflichtversicherung: ungefahr 200 €

e Kosten flr Bau und Unterhalt: abhangig von GréfRe, Ma-

terialien, etc.
K Abbildung 13 Einfache (und glinstige)
Forderung Konstruktion mit Paletten in der Schottl-
stralRe 2021

Als finanzielle Unterstitzung kénnen beispielsweise Finanzmit-  Foto: MOR, Gerlach
tel Uber das Stadtbezirksbudget beantragt werden. Der Férder-

antrag sollte mindestens sechs Wochen vor Malinahmenbeginn gestellt werden.
https://stadt. muenchen.de/infos/stadtbezirksbudget.html

Achtung: Bei dem Antrag auf Stadtbezirksbudget handelt es sich um einen zusatzlichen An-
trag. Die Bearbeitungszeit ist hier meist langer als bei einem Parklet-Antrag.

muenchenunterwegs.de
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Dauer

Die Verwaltung bendtigt im Rahmen des Genehmigungsverfahrensnach vollstandiger Vor-
lage der Unterlagen grundsatzlich ungefahr vier bis sechs Wochen bis zum Ausstellen der
Genehmigung.

Abbildung 14 So kdénnte ein fertiges Parklet aussehen
Foto: LHM, Nagy

Das waren bereits viele Informationen, aber vielleicht haben Sie noch Fragen rund um
den Genehmigungsprozess oder den Bau eines Parklets? Wenden Sie sich gerne per
E-Mail an parklets@muenchenunterwegs.de.

muenchenunterwegs.de



